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1 Anlagen - Hauptfunktionsbereiche
Das Modul Anlagen ist in 2 Bereiche gegliedert: Anlagen und Prufungen / Wartungen.

Unter ,Anlagen” (1) finden Sie die Moglichkeit, Daten zu den einzelnen Anlagen zu
dokumentieren und zu verwalten. ,Prifungen und Wartungen® (2) hilft lIhnen dabei, die
anfallenden Tatigkeiten zuriickzumelden oder sich entsprechende Ubersichten / Ausdrucke
ZU generieren.
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Abbildung 1
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2 Anlagen — Ubersicht

Nach Klicken auf ,Anlagen” (Abb. 1 — Punkt 1), werden Ihnen zunéchst alle Ihre Anlagen in
Listenform angezeigt.

Dort haben Sie die Mdglichkeit, neue Anlagen zu erstellen (1) und kdnnen lhre Datenbank
nach verschiedenen Suchkontexten durchsuchen (2), z.B. nach vorhandenen Anlagen,
zugeordneten Wartungen, Prifungen oder Rechtsvorschriften.

Unter dem Menti (3) finden Sie weitere Funktionalitdten, wie das Kopieren einer Anlage oder
das Ausdrucken einer Ubersicht in PDF-Form.

Mdéchten Sie eine bestehende Anlage editieren oder ansehen, wahlen Sie in der Liste
lediglich die entsprechende Anlage aus (4).
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Abbildung 2

2.1 Neue Anlage erstellen / editieren

Nach Klicken auf das ,+“-Symbol (Abb. 2 — Punkt 1) 6ffnet sich ein Pop-Up, in dem Sie eine
neue Anlage erstellen kdnnen:

Neue Anlage erstellen

Bezeichnung

ABBRECHEN ERSTELLEN

Nach Eingabe der Bezeichnung und der Bestatigung Uber ,Erstellen, landen Sie in der
Stammdaten-Ansicht der neuen Anlage.
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Hier kdnnen Sie zuséatzliche Informationen eintragen und editieren.
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Daten Bewertung
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2.2

Betriebsanweisungen erstellen

Eine Betriebsanweisung zur Anlage kénnen Sie Uber den Reiter ,Betriebsanweisung“ (1)
erstellen. Die erfassten Angaben kénnen Sie im Anschlul im PDF-Format exportieren oder

ausdrucken (2).
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Version: 1.3.5.0

26.02.2020

Seite 4 von 10



QUMsult

Bedienungsanleitung Web SARA Anlagen BERATUNG UND SOFTWARE

2.3 Technische Daten

Im Reiter ,Technische Daten“ werden technische Daten zur Anlage erfasst (1) und entsprechende
Verbrauche automatisch berechnet (2).
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2.4 Bewertung

Im Reiter ,Bewertung” haben Sie die Méglichkeit, Ihre Anlage in Bezug auf ihr Gefahrdungspotenzial
zu beurteilen.
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2.5 Wartungen und Prifungen

Im Reiter ,Wartungen und Priifungen“ haben Sie die Option, neue Wartungen und Priifungen fir Ihre
Anlage zu planen (1). Diese werden im Anschluss in einer Listentbersicht dargestellt, gruppiert nach
verantwortlichem Personal (2). Uberféllige Priifungen oder Wartungen sind in dieser Ansicht rot
markiert.

Uber den ,Papierkorb-Button* kénnen Sie entsprechende Priifungen oder Wartungen wieder léschen.

= SARA 5 A QUMsuIY
9 UNTERNEHMEN € Exzenter Presse i
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Abbildung 3

2.5.1 Neue Wartung und Priufung planen

Nachdem Sie auf ,Neue Wartung oder Prifung planen® (Abb. 3 — Punkt 1) geklickt haben, werden Sie
auf die Oberflache weitergeleitet, in der Sie genauere Angaben zu lhrer Wartung oder Planung
eintragen kénnen. Mit der Riickkehr zur Ubersicht, wird lhre Planung bzw. Wartung automatisch
gespeichert.

Tatigkeit [ Tatigkeit in SARA riickmelden?

@® Wartung
Bemerkung zur Tatigkeit

QO Prifung

Zustandiges Personal

Turnus (Anzahl) Betriebsdaten (Einheit)

0 QO Tage Q Wochen O Monate O Jahre @ Betriebsdaten v

Nachster Termin

Letzter Termin 26.02.2020 (%) [ Automatische Terminierung
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2.5.2 Tatigkeiten zuriickmelden

Uber die Auswahl einer gelisteten Planung (Abb. 3 — Punkt 2), gelangen Sie, wie beim Erstellen einer
neuen Prifung oder Wartung, zur entsprechenden Oberflache. Neben dem Editieren der geplanten
Tatigkeit konnen Sie Uber die Schaltflache , Tatigkeit zuriickmelden® (1) eine Ubersicht aller bisher
zurlickgemeldeten Tatigkeiten 6ffnen und auch dort neu zuriickmelden.

= SARA | 5 JQUMSsuIH,

< i der Anlage priifen.Si i auf Funktion priifen.

& _TATIGKEITEN ZURUCKMELDEN

Tatguelt
Betriebsarten der gesamten Anlage priifen Sicherheltslichtschranke auf Funktion prafen. (] Tatigket in SARA rickmelden?

Bamadung i otk © Wartung
Uberprifung aller Betriebsarten

Mit Prafstab nach im ganzen O Prifung
Bei Mingel Anlage abschaiten und Info an Abtellungseiter

Einrichter

1 O Tage @ Wochen O Monate O Jahre O Betriebsdaten _
Letzter Termin 26.02.2020 (3 [ Automatische Terminierung

In dieser Ubersicht ist es Ihnen mdglich, durchgefiihrte Tatigkeiten einzutragen. Wahlen Sie hierzu
,ourchgefiihrte Tatigkeit eintragen® (1) aus.

eaumsut

€ Ubersicht riickgemeldeter Tatigkeiten

4 Durchgefihrte Tatigkeit eintragen o

Sie kénnen im Anschluss alle Daten eingeben, Ihr Eintrag wird mit der Riickkehr zur Ubersicht (1)
automatisch gespeichert.

= SARA | 2 JQUMsuIH

¢ Tatigkeit zuriickmelden ()

26.02.2020 o} ~ Stand Betriebsdaten Betriebsdaten (Einheit)

Bemerkung zur Riickmeldung
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2.6 Reparaturen

Im Reiter ,Reparaturen® (1) sehen Sie eine Auflistung aller Reparaturen zu einer Anlage. Des
Weiteren kénnen Sie neue Reparaturen planen und eintragen (2). Das Icon vor einer Reparatur
spiegelt deren Status wider. Ein griiner Haken bedeutet, dass die Reparatur durchgefiihrt worden und
damit abgeschlossen ist. Sollte die Reparatur noch nicht durchgefuhrt worden sein, wird dies mit einer
Sanduhr (noch im Zeitplan) oder einem roten Dreieck (Plandatum tberschritten) angezeigt.

= s & S
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2.7 Rechtsvorschriften einer Anlage zuordnen

Im Reiter ,Rechtsvorschriften” (1) sehen Sie eine Auflistung aller relevanter Rechtsvorschriften zu
einer Anlage. Uber den Button ,Neue Rechtsvorschrift zuordnen* kénnen Sie aus tber 1200
Rechtsvorschriften auswéhlen und einer Anlage zuordnen.

Sie haben die Moglichkeit, den Gesetzestext im Internet zu 6ffnen (2) oder falls Sie einen Zugang zu
PAUL — Rechtskataster fur Arbeitsschutz- und Umweltrecht sowie Energierecht haben, die
Rechtsvorschrift direkt in PAUL - mit allen relevanten Anderungen und Bedeutungen - zu 6ffnen (3).

= SARA |2 JQUMsult
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2.8 Dokumente

Der Reiter ,Dokumente” (1) bietet Ihnen die Mdglichkeit, PDF-Dateien hochzuladen (2) und
auch wieder zu l6schen (3).
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3 Prifungen und Wartungen — Ubersicht

Nachdem Sie in der Navigation ,Pruf-/Wartungen® (Abb. 1 — Punkt 2) ausgewahlt haben,
sehen Sie eine Ubersicht jeder Priifung und Wartung in Listendarstellung. Es ist Ihnen von
hier aus maoglich, einzelne Wartungen und Prifungen auszuwahlen und eine Tatigkeit
zurlickzumelden (1), die Oberflache wird bereits in Neuerung 3.5.2. beschrieben. Sie kénnen
aullerdem lhre Datenbank nach verschiedenen Suchkontexten durchsuchen (2) oder eine
Ubersicht der Auflistung in PDF-Form generieren und ggf. ausdrucken (3).

= ow o SN
9 UNTERNEHMEN =0 O:
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4 Anlage stilllegen oder I6schen

Wenn Sie eine Anlage ldschen mochten, muss diese zuerst stillgelegt werden. Gehen Sie
dazu in die gewtiinschte Anlage und klicken Sie auf den Button im oberen rechten Rand (1).
Es offnet sich ein Mend, Uber das Sie die Stilllegung planen oder durchftihren kénnen.
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Im Men ist es nun mdglich, die Stilllegung zu planen (1) oder die Anlage stillzulegen (2).
orschrifteno B3 Stilllegung planen
o B3 Anlage Stilllegen

Nachdem Sie eine Anlage stillgelegt haben, kdnnen Sie diese nun léschen.

vorsch [ Anlage In Betrieb nehmen

B3 Stilllegung planen

B Anlage léschen

Hinweis: Stillgelegte Anlagen werden nicht mehr in der Ubersicht angezeigt. Sie kénnen
sich diese Anlagen wieder anzeigen lassen, indem Sie Uber den Suchkontext ,Anlagen
Stammdaten® nach dem Wort stillgelegt suchen.
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